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Stuurgroep Verbeterprogramma Wpg en IB

Verbetermaatregel B11 - Documentatieplicht
In het kader van de documentatieplicht moet de privacyfunctionaris een schriftelijk
overzicht hebben van de volgende gegevens:

A) de doelen van art. 9-onderzoeken;

B) de verstrekking of doorgifte van politiegegevens op grond van paragraaf 3 van
de Wpg;

C) de feitelijke of juridische redenen die ten grondslag liggen aan een afwijzing
van een verzoek om inzage, rectificatie of vernietiging van politiegegevens in
het kader van rechten van betrokkene;

D) de inbreuk op de beveiliging van persoonsgegevens, inclusief de feiten omtrent
de inbreuk, de gevolgen ervan en de maatregelen die zijn getroffen ter
correctie (meldplicht datalekken).

In dit memo wordt op een rij gezet op welke wijze de inrichting van de verschillende
elementen van de documentatieplicht is vormgegeven. Uitgangspunt is dat het
vastleggen/documenteren van de gegevens onderdeel is van het primaire werkproces.
Daar waar in het privacybeleid naar specifiek beleid ten aanzien van de
documentatieplicht wordt verwezen, wordt gedoeld op het beleid rond of de inrichting
van de primaire werkprocessen. In onderstaande tabel is daarvan een korte weergave
opgenomen. Daaronder volgt per onderwerp een nadere toelichting.

Onderwerp Registratie Rapportage
A In SummIT (of BVH, BOSZ) Cognosrapportage
In BVH (190, E62 etc.), Cognosrapportage (BHV, SummiT)
B SummlIT of resp. in overleg met de
kantoorautomatisering privacyfunctionaris
!n de kantoorau'tomatlsenng, Exceloverzicht per eenheid, in de
C in de toekomst in
toekomst BVI-rapportage
Documentum
D In de kantoorautomatisering Exceloverzicht per eenheid en een

landelijke registratie

A. Doelen art. 9-onderzoeken
Op verschillende plekken is terug te vinden op welke wijze de doelen van art. 9-
onderzoeken moeten worden vastgelegd:

- Instructie doelomschrijving art. 9

- Checklist Bevoegd Functionaris

- Naslagwerk Bevoegd Functionaris
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De registratie vindt plaats in een van de bedrijfsprocessensystemen (SummIT, BVH,
BOSZ) aan de hand waarvan een cognosrapportage kan worden opgeleverd.

B. Verstrekking politiegegevens
Informatie over de wijze van vastleggen van verstrekkingen is te vinden op Kompol:
Instructie verstrekking aan derden.

De registratie vindt plaats in een van de bedrijfsprocessensystemen aan de hand
waarvan een cognosrapportage kan worden opgeleverd. Indien specifieke
verstrekkingen worden vastgelegd in excel dan gebeurt dit in overleg met de
privacyfunctionaris.

C. Afwijzing rechten van betrokkene
In de geactualiseerde Handleiding rechten van betrokkene wordt expliciet opgenomen
dat in het kader van de documentatieplicht de feitelijke of juridische redenen die ten
grondslag liggen aan een afwijzing van een verzoek om inzage, rectificatie of
vernietiging van politiegegevens vastgelegd moet worden.

De registratie gebeurt op dit moment nog in een exceloverzicht per eenheid. Zodra het
document managementsysteem Documentum in gebruik wordt genomen, kan een
landelijke rapportage opgeleverd worden.

D. Datalekken
In hoofdstuk 6 van de Procesbeschrijving Meldplicht datalekken is opgenomen welke
gegevens worden gedocumenteerd in geval van een inbreuk op de beveiliging van
persoonsgegevens.

De registratie gebeurt op dit moment in een exceloverzicht per eenheid. Deze
exceloverzichten worden tevens landelijk beschikbaar gesteld.

Indicatoren

Documentatie van deze gegevens moet geen doel op zich zijn. Dat is ook de reden dat
voor al deze onderwerpen indicatoren zijn ontwikkeld aan de hand waarvan rapportages
kunnen worden opgeleverd zodat actief gestuurd kan worden op aanpassing van
eventuele tekortkomingen in het proces.





