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Gemakkelijker, snel en compleet
e-facturen toesturen

1. Gemak, snelheid en minder fouten

Het is mogelijk om uw factuur niet alleen per e-mail te
versturen, maar ook door gebruik te maken van
elektronisch factureren (e-factureren). E-factureren biedt
voor u als leverancier veel voordelen: gemak, snelheid en
minder kans op fouten.

2. Waaraan moet de factuur voldoen?

Wanneer u e-factuur toestuurt aan de politie moet deze

aan een aantal voorwaarden voldoen. De politie maakt

gebruik van het beveiligde Peppolnetwerk. (conform de

Europese norm EN16931)

e U heeft het “adres” van de politie nodig op het

Peppol netwerk, het OIN:
0190:00000001816076790000

3. Wat moet u doen?

E-factuur vanuit uw (boekhoud) softwarepakket?

Met de meeste boekhoud- en facturatiesoftware die in
Nederland verkrijgbaar is, kunt u e-factureren. Controleer
of uw ICT-leverancier of dienstverlener samenwerkt met
de Nederlandse Peppolautoriteit (NPa) om naar ons te
kunnen e-factureren.

4. Toegang tot het Peppol netwerk

De NPa biedt in Nederland een digitale infrastructuur en
afsprakenstelsel om op eenvoudige wijze elektronische
gegevens uit te wisselen. De NPa gaat enerzijds een
contract aan met Open Peppol en anderzijds met
serviceproviders. Deze serviceproviders leveren diensten
aan bedrijven en overheden die Peppol gebruiken en
hebben daarvoor een contract met de Npa afgesloten.

U kunt op verschillende manieren aansluiten. Het staat u
vrij te kiezen op welke manier. Let op(!): om een e-factuur
te kunnen versturen, dient u aangesloten te zijn bij een
serviceprovider.

Verstuurt u maar weinig facturen?

Dan is het handmatig invoeren van facturen via een online
portaal van een serviceprovider binnen het Peppol
netwerk een mogelijkheid. Deze serviceproviders creéren
voor u een e-factuur en leveren die bij de politie af. De
kosten hiervan zijn voor eigen rekening.

Zijn de voorgaande opties niet haalbaar, neemt u dan
contact op met ons via crediteuren.fin@politie.nl.

5. Welke partijen kunnen onderling e-facturen
vitwisselen?

ledere persoon en elk bedrijf, onafhankelijk van de
grootte, kan met een druk op de knop een e-factuur
versturen, gebruikmakend van een serviceprovider
aangesloten op het Peppol netwerk.

6. Hoe over te stappen?
Via de hieronder genoemde websites kunt u zich
oriénteren hoe u kunt overstappen op e-factureren en
kunt aansluiten bij een serviceprovider:

e Nederlandse Peppolautoriteit

o Digitale overheid

7. Factuurverwerking

Mocht uw e-factuur niet bij de politie afgeleverd kunnen
worden, doordat er (technisch) iets mis is met de e-
factuur, dan ontvangt uw serviceprovider, conform de
stelselafspraken, een melding. U schakelt hiervoor met
uw serviceprovider, de politie hier geen zicht op. U heeft
hiervoor een werkafspraak met uw serviceprovider.

Ontvangstbevestiging
Er wordt door de politie géén bevestigingsbericht
verstuurd van de ontvangst van een e-factuur.

8. Contactgegevens politie

Als u specifieke vragen heeft bij het inrichten en versturen
van e-factureren naar de politie, dan kunt u contact
opnemen via crediteuren.fin@politie.nl.

Via dit e-mailadres kunt u ook contact opnemen als u
vragen heeft over de status van een factuur.

9. Minimaal verplichte velden te gebruiken

Om het e-facturatieproces succesvol te laten verlopen,
dient door u als leverancier een minimaal aantal
verplichte velden (kernelementen) uit de e-factuur te
worden ingevuld.

Boven op de gedefinieerde velden van de kernelementen,
gelden er voor de politie additioneel verplichte velden in
de e-factuur. Deze velden en bijbehorende UBL
veldnamen zijn hieronder weergegeven. Deze tabel geldt
als leidraad voor u als leverancier in het realiseren van de
juiste technische vulling van de e-factuur, om een juiste
verwerking in de financiéle administratie van de politie
mogelijk te maken.


https://peppolautoriteit.nl/
https://www.digitaleoverheid.nl/overzicht-van-alle-onderwerpen/dienstverlening-aan-burgers-en-ondernemers/efactureren/

Gebruik van additionele en verplichte velden van de UBL voor de politie

Functionele eis Inkooporder

o Gebruik in SI-UBL 2.0 of 2.1/ NL-CIUS / PEPPOL BIS 3.0
politie gerelateerd

Business Term Voorbeeld

Factuurnummer Ja Invoice/ID BT-1 987654321
Factuurdatum Ja Invoice/lssueDate BT-2 18-04-2019
Factuurnotitie Gewenst Invoice/Note BT-22 extra informatie
Valuta Ja Invoice/DocumentCurrencyCode BT-5 EUR

. . Planon: 1234567.00
Ordernummer/referentie Ja Invoice/OrderReference/ID BT-13 Proquro: E123456
Kostenplaats (indien ordernummer ontbreekt)* Ja Invoice/BuyerReference BT-10 PDDDEAO
Projectnummer/referentie (indien bekend)* Ja Invoice/ProjectReference/ID BT-11 77889922

Naam Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PartyName/Name BT-28 Leverancier FDSZA

KvK nummer Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PartyLegal Entity/CompanylD BT-30 01234567

Btw nummer Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PartyTaxScheme/CompanylD BT-31 NL001246567B01

Btw type Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PartyTaxScheme/TaxScheme BT-32 VAT

Straatnaam Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PostalAddress/StreetName BT-35 Dorpstraat 25

Postcode Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PostalAddress/PostalZone BT-38 1234 AB

Plaats Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PostalAddress/CityName BT-37 Rotterdam

Land Ja Invoice/AccountingSupplierParty/Party/PostalAddress/Country BT-40 Nederland
Contactadres/persoon Gewenst Invoice/AccountingSupplierParty/Party/Contact/Name BT-41 afd. klantenservice
Telefoon Gewenst Invoice/AccountingSupplierParty/Party/Contact/Telephone BT-42 088-1234567

ket .~ InvoicelAccountingCustomerParty/ |
Naam Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PartyName/Name BT-45 Politie

Straatnaam Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PostalAddress/StreetName BT-50 Marten Meesweg 35
Postcode Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PostalAddress/PostalZone BT-53 3068 AV

Plaats Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PostalAddress/CityName BT-52 Rotterdam

Land Gewenst Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PostalAddress/Country BT-55 Nederland

OIN - Organisatie Identificatie Nummer Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/Partyldentification/ID BT-46 00000001816076790000
Btw-identificatienummer Ja Invoice/AccountingCustomerParty/Party/PartyTaxScheme/CompanylD BT-48 NL852436671B01

Betaalcondities Gewenst Invoice/PaymentTerms/Note BT-20 Betaling binnen 30 dagen
Vervaldatum betaling Gewenst Invoice/Duedate BT-9 18-05-2019

IBAN Ja Invoice/PaymentMeans/PayeeFinancialAccount/ID BT-84 NL11AAAA0123456789
BIC Gewenst Invoice/PaymentMeans/PayeeFinancialAccount/FinanciallnstitutionBranch/ BT-86 RABONL2U

Financiallnstitution/ID

Belastbaar bedrag Ja Invoice/TaxTotal/TaxSubtotal/TaxableAmount BT-116

Bedrag belasting Ja Invoice/TaxTotal/TaxAmount BT-111

Btw percentage Ja Invoice/TaxTotal/TaxSubtotal/TaxCategory/Percent BT-119 21% /9% /0%
Btw Schema Ja Invoice/TaxTotal/TaxSubtotal/TaxCategory/TaxScheme/ID BT-118 VAT

Totaal factuurbedrag exclusief Btw Ja Invoice/LegalMonetaryTotal/TaxExclusiveAmount BT-109

Totaal factuurbedrag inclusief Btw Ja Invoice/LegalMonetaryTotal/TaxinclusiveAmount BT-112

|Factuurregels ~~ ~~~~~~ oicelnvoiceline/ |
Factuurregelnummer Ja Invoice/lnvoicelLine/ID BT-126 1

Orderregel / referentie Ja Invoice/InvoicelLine/OrderLineReference/LinelD BT-132 1

Kostenplaats (indien ordernummer ontbreekt)* Ja Invoice/InvoicelLine/AccountingCost BT-133 PDDDEAO
Naam/omschrijving geleverde goederen Ja Invoice/InvoiceLine/ltem/Name BT-153 Doosjes schroeven
Gefactureerde hoeveelheid Ja Invoice/InvoiceLine/InvoicedQuantity BT-129 2,00

Stuksprijs Ja Invoice/InvoicelLine/Price/PriceAmount BT-146 5,50

Hoeveelheid waar prijs betrekking op heeft Ja Invoice/lnvoicelLine/Price/BaseQuantity BT-149

Factuurregelbedrag exclusief Btw Ja Invoice/lnvoicelLine/LineExtensionAmount BT-131 11,00

Btw Percentage Ja Invoice/InvoiceLine/ltem/ClassifiedTaxCategory/Percent BT-152 21% /9% /0 %




